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1. Общие положения

1.1. Правила контроля в области саморегулирования (далее – Правила контроля) разработаны на основании Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 01.12.2006 № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Устава Саморегулируемой организации Некоммерческое Партнерство Проектировщиков Приморского края (далее – Партнерство).

1.2. Правила контроля определяют формы и способы осуществления контроля, порядок проведения проверок членов Партнерства в части соблюдения ими требований к выдаче свидетельств о допуске, требований стандартов саморегулируемой организации и правил саморегулирования, принятых Партнерством, а так же порядок рассмотрения жалоб (обращений) на действия работников Партнерства, в части нарушений, допущенных при осуществлении контроля за деятельностью членов Партнерства. 

1.3. Целью контроля является выявление и предупреждение нарушений требований, установленных в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся членами Партнерства. 

1.4. Предметом контроля в соответствии с настоящими Правилами может являться соблюдение членами Партнерства:

1.4.1. требований к выдаче свидетельств о допуске;

1.4.2. требований стандартов и правил саморегулирования;

1.4.3. требований технических регламентов;

1.4.4. условий членства в Партнерстве.

1.5. Контроль за деятельностью членов Партнерства осуществляется в следующих формах:

- Начальный контроль, который осуществляется при приеме в члены Партнерства. Начальный контроль проводится на основании представленного в Партнерство заявления о приеме в члены Партнерства и выдаче свидетельства о допуске. В рамках начального контроля проверяются сведения, содержащиеся в представленных в Партнерство документах, подтверждающих соблюдение членом Партнерства требований, установленных Партнерством для приема в члены Партнерства и выдаче свидетельства о допуске. Сроки проведения проверки должны обеспечить соблюдение тридцатидневного срока рассмотрения соответствующего заявления кандидата в члены Партнерства о приеме в Партнерство и выдаче свидетельства о допуске.

     - Плановые и внеплановые проверки деятельности членов Партнерства.

       Плановые и внеплановые проверки могут проводиться по месту нахождения члена Партнерства (выездные проверки) и (или) без выезда по месту нахождения члена Партнерства (документарные проверки).

     - Текущий контроль на основе предоставляемой членами Партнерства информации о своей деятельности и ее результатах. Текущий контроль предусматривает сбор, обработку и анализ информации о деятельности членов Партнерства, представляемой ими в форме отчетов. 

     1.6. Информация, представляемая в отчетах, не должна составлять коммерческую тайну членов Партнерства. Для  выполнения  Партнерством  положений  законодательства об информационной  открытости, член Партнерства, фактом вступления в Партнерство подтверждает свое согласие на публикацию и размещение о нем необходимой информации на официальном сайте Партнерства и предоставления сведений о нем уполномоченному органу. 

     1.7. Члены Партнерства обязаны незамедлительно извещать Партнерство об изменении своих контактных данных: адреса, телефона, факса, адреса электронной почты. 

1.8. Контроль за деятельностью членов Партнерства в части соблюдения  ими требований, указанных в п.1.4 настоящих Правил контроля, осуществляет специализированный орган Партнерства – Контрольный комитет.

     1.9. Контрольный комитет действует на основании Положения о Контрольном комитете, утвержденного Советом Партнерства и руководствуется законодательством Российской Федерации, Уставом, настоящим Положением и иными внутренними документами Партнерства. 

1.10. Партнерство так же вправе уполномочить на осуществление контроля:

1.10.1. специалистов, не являющиеся работниками Партнерства;

1.10.2. юридических лиц, специализирующихся на осуществлении контроля в сфере строительной деятельности.

1.11. Лицам, указанным в пунктах 1.10.1. и 1.10.2. настоящих Правил контроля, делегирование полномочий на осуществление контроля производится на основании договора между Партнерством и привлеченными лицами.

1.12. Лица, участвующие в контрольных мероприятиях, должны быть независимы. Они не должны прямо или косвенно быть заинтересованы в результатах контроля. 

1.13. При проведении проверки, лица, участвующие в контрольных мероприятиях, не должны:

1.13.1. требовать представления документов, информации и материалов, если они не относятся к предмету контроля;

1.13.2. распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную и иную охраняемую законом тайну;

1.13.3. превышать установленные сроки проведения проверки;

1.13.4. осуществлять выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении уполномоченного представителя члена Партнерства, за исключением случая проведения такой проверки по факту причинения вреда жизни или здоровью физических лиц, имуществу физических или юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, окружающей среде, жизни или здоровью животных и растений, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации вследствие недостатков работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства. 

2. Запрос сведений и документов у члена Партнерства

2.1. Партнерство вправе направить запрос о предоставлении в установленный срок членом Партнерства сведений и документов, подтверждающих выполнение контролируемых требований. В запросе указывается, в какой форме и в какие сроки должны быть предоставлены сведения и документы.  Член Партнерства обязан в течение указанного в запросе срока предоставить запрашиваемые сведения и документы, либо представить в письменной форме мотивированный отказ от предоставления сведений. 

            2.2.  Отказ от предоставления сведений может иметь следующий мотив:

            2.2.1.  запрашиваемые сведения не относятся к предмету контроля;

             2.2.2.  запрашиваемые сведения невозможно собрать в течение указанного в запросе срока (в этом случае необходимо указать срок, в течение которого будут предоставлены запрашиваемые сведения).

2.3. В случае если в ходе проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных членом Партнерства документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Партнерства документах и (или) полученным в ходе осуществления проверки, Партнерство вправе направить требование о  предоставлении в определенный срок необходимых пояснений в письменной форме. 

     2.4. В ходе контроля выполнения требований к выдаче свидетельств о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, может быть проверено соблюдение установленных Партнерством требований, в том числе:

     2.4.1. требований к численности работников определенного уровня квалификации,  профессиональной подготовки, аттестации и соответствующего стажа;

     2.4.2. требований о наличии необходимого технического и технологического оснащения для выполнения соответствующих работ;

     2.4.3. выполнения предписаний по результатам предыдущих проверок.

     2.5. В ходе контроля выполнения требований стандартов Партнерства и правил саморегулирования может быть проверено соблюдение установленных Партнерством требований, в том числе:

     2.5.1. требований о наличии действующей системы контроля качества (производственный контроль) или сертификатов соответствия системы менеджмента качества;

     2.5.2. требований по уплате членских взносов и своевременному внесению взноса в компенсационный фонд Партнерства;

            2.5.3. требований о  страховании членами Партнерства гражданской ответственности, которая может наступить в случае причинения вреда вследствие недостатков работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;

     2.5.4. требований технических регламентов.

3. Порядок проведения плановой проверки

3.1. Плановые проверки соблюдения требований к выдаче свидетельств о допуске и правил саморегулирования проводятся в соответствии с планом проверок не реже чем один раз в год. 

     3.2. Основанием проведения плановой проверки является решение Совета Партнерства о проведении плановых проверок членов Партнерства. 

            3.3. Совет Партнерства утверждает план проверок членов Партнерства, а также принимает решение о внесении в него изменений. 

3.4. План проверок членов Партнерства после его утверждения или внесения в него изменений размещается на официальном сайте Партнерства. 

3.5. Уведомление о проведении плановой проверки направляется проверяемому члену Партнерства не позднее чем за 5 (пять) дней до начала ее проведения любым доступным способом. В уведомлении также указывается форма проверки, сроки ее проведения и сведения о фактах, подлежащих исследованию. 

4. Порядок проведения внеплановой проверки

 4.1. Внеплановая проверка может быть назначена в следующих случаях:

 4.1.1. при принятии решения о внесении изменений в свидетельство о допуске – в части соблюдения требований к выдаче свидетельств о допуске;

 4.1.2. при получении жалоб (обращений, заявлений) от физических и юридических лиц, органов государственной власти и органов местного самоуправления о нарушениях, относящихся к предмету контроля, указанному в п. 1.4 настоящих Правил контроля;

4.1.3. при проверке устранения недостатков, выявленных при проведении плановой проверки, а так же по истечении срока исполнения членом Партнерства ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения.

4.2. При проведении внеплановой проверки на основании жалобы (обращения, заявления) предмет проверки не может выходить за пределы фактов, изложенных в ней.

4.3. Форма проведения внеплановых проверок определяется Контрольным комитетом Партнерства.

4.4. Основанием проведения выездной внеплановой проверки является решение (Приказ, Задание либо иной документ) Исполнительного директора Партнерства о проведении внеплановой проверки.

4.5. После принятия решения Исполнительного директора Партнерства о проведении внеплановой проверки уведомление проверяемому члену Партнерства направляется не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом. В уведомлении также указывается форма проверки, сроки ее проведения и сведения о фактах, подлежащих исследованию.

4.6. При проведении внеплановой проверки в случае, указанном в п.4.1.1. настоящих Правил контроля, сроки проведения проверки должны обеспечить соблюдение тридцатидневного срока рассмотрения соответствующего заявления о внесении изменений в свидетельство о допуске. 

            4.7. Жалобы (обращения, заявления), не позволяющие установить лицо, обратившееся в Партнерство, а также не содержащие сведений о нарушении требований, являющихся предметом контроля в соответствии с п. 1.4 настоящих Правил контроля, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

5. Документарная проверка

5.1. Документарная проверка проводится без выезда на место нахождения органов управления или деятельности члена Партнерства.

5.2. При проведении документарной проверки проверяются сведения, содержащиеся в представленных в Партнерство документах, подтверждающих соблюдение членом Партнерства требований, являющихся предметом контроля. 

6. Выездная проверка

6.1. Выездная проверка предполагает обязательный выезд на место нахождения органов управления и (или) деятельности члена Партнерства.

6.2. Член Партнерства обязан предоставить лицам, уполномоченным на проведение выездной проверки, возможность ознакомиться с документами, связанными с предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций (при их привлечении к проверке) на территорию, в используемые членом Партнерства при осуществлении деятельности здания, сооружения, помещения, к используемым оборудованию, транспортным средствам и т.п.

6.3. При проведении выездной проверки проверяются сведения, содержащиеся в имеющихся и представленных в Партнерство документах, подтверждающих соблюдение членом Партнерства требований, являющихся предметом контроля, проводится собеседование с работниками члена Партнерства, визуальный осмотр подлинников документов, имущества члена Партнерства.

7. Оформление результатов проверок

     7.1. По результатам выездной проверки составляется Акт в двух экземплярах, каждый из которых подписывается представителями проверяющей стороны и ответственным представителем проверяемой организации. Второй экземпляр Акта проверки передается представителю члена Партнерства, в отношении которого проводилась проверка.

     7.2. В случае если ответственный представитель проверяемого члена Партнерства отказывается ознакомиться с результатами проверки и подписать Акт, факт отказа фиксируется представителями проверяющей стороны в Акте проверки. 

     7.3. Документы, отражающие результаты проверки, должны содержать следующую информацию:

     1) дата и место проверки;

     2) основание проведения проверки;

     3) при проведении внеплановой проверки - основание принятия решения о проведении проверки (по итогам рассмотрения жалобы и т.п.);

     4) наименование организации - члена Партнерства или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя – члена Партнерства, в отношении которого проводится  проверка;

     5) перечень лиц, проводивших проверку, с указанием их должностей, специальности и квалификации;

     6) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях;

     7) выводы о наличии или об отсутствии нарушений в работе члена Партнерства;

     8) сведения об ознакомлении или об отказе от ознакомления руководителя организации – члена Партнерства или его ответственного представителя с документом, отражающим результаты проверки;

     7.4.  Документы, отражающие результаты проверки направляются на рассмотрение в Контрольный комитет Партнерства. 

     7.5. Член Партнерства, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в документах, отражающих результаты проверки, в течение десяти календарных дней с момента получения документов, отражающих результаты проверки, вправе представить в Партнерство в письменной форме возражения в отношении документов, отражающих результаты проверки, при этом должны быть приложены документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии.

     7.6. Контрольный комитет анализирует результаты проверки, при необходимости дополнительно рассматривает предложения лиц, проводивших проверку и пояснения уполномоченных лиц члена Партнерства, в отношении которого она осуществлялась.

     7.7. В случае отсутствия выявленных нарушений в деятельности проверяемого члена Партнерства, документы, отражающие результаты проверки приобщаются к делу члена Партнерства.

     7.8. В случае если в деятельности проверяемого члена Партнерства выявлены нарушения, член Партнерства уведомляется об этом в письменном виде, при этом в уведомлении могут устанавливаться сроки для устранения выявленных нарушений.

     7.9. В случае не устранения выявленных нарушений в установленные сроки, материалы передаются в Дисциплинарный комитет.

     7.10. Должностные лица, принимающие участие в проведении проверок, отвечают за неразглашение и нераспространение информации, полученной в ходе проведения проверок. 

     7.11. По итогам плановых и внеплановых проверок, Контрольный комитет готовит  ежеквартальные отчеты и представляет их на утверждение в Совет Партнерства.

8. Рассмотрение жалоб на членов Партнерства

  8.1. Жалобы (обращения, заявления) на действия членов Партнерства, подлежат рассмотрению в течение одного месяца если законодательством Российской Федерации не установлен меньший срок. Партнерство не вправе отказать в приеме таких жалоб и обращений. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы или обращения, направляется лицу, их направившему.

         8.2. Жалобы (обращения, заявления), не позволяющие установить лицо, обратившееся в Партнерство, рассмотрению не подлежат.

  8.3. Партнерство в течение десяти рабочих дней проводит изучение жалоб, обращений на предмет наличия признаков нарушения и, при обнаружении таких признаков, принимает решение о необходимости проведении внеплановой проверки. При рассмотрении жалобы на действия члена Партнерства должны быть приглашены лицо, направившее такую жалобу, и член Партнерства, на действия которого направлена такая жалоба.

  8.4. В случае выявления по результатам проведенной внеплановой проверки члена Партнерства нарушения им требований технических регламентов, требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, правил контроля в области саморегулирования, требований стандартов и правил саморегулирования, Партнерство применяет в отношении такого члена меры дисциплинарного воздействия в соответствии с Положением о мерах дисциплинарного воздействия.

9. Заключительные положения

  9.1. Настоящий документ,  внесенные в него изменения, решение о признании его утратившим силу считаются принятыми, если за принятие этого документа, изменений, решений проголосовало более чем пятьдесят процентов от общего числа членов Партнерства и вступает в силу через 10 дней после дня принятия Общим собранием членов Партнерства.

  9.2. Партнерство направляет в орган по надзору за саморегулируемыми организациями сведения о запланированных и проведенных проверках деятельности своих членов.

  9.3. Члены Партнерства несут ответственность за нарушение настоящих Правил в соответствии с законодательством Российской Федерации и  внутренними документами Партнерства.

  9.4. Партнерство несет ответственность за неправомерные действия работников Партнерства при осуществлении ими контроля за деятельностью членов Партнерства, в порядке, установленном законодательством РФ и внутренними документами Партнерства. 

  9.5. Материалы проведенной проверки подлежат хранению, с обеспечением доступа к ним только уполномоченных  лиц.

9.6. Если в результате изменения законодательства Российской Федерации отдельные статьи настоящего Положения вступают в противоречие с ними, эти статьи считаются утратившими силу и до момента внесения изменений в настоящее Положение, члены Партнерства руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
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